[image: image1.wmf] 

                                                          บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   คณะวิทยาศาสตร์ ภาควิชาเคมี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย โทร……………….โทรสาร...................
ที่                                                    วันที่       
เรื่อง   ขออนุมัติ............................................................................
เรียน   หัวหน้าภาควิชาเคมี ผ่านรองหัวหน้าภาคฝ่ายบริหารระบบกายภาพและพัสดุ
เอกสารแนบ ใบเสนอราคา

           ด้วยข้าพเจ้า....................................................................เบอร์โทร.............................มีความประสงค์จะซ่อมครุภัณฑ์.......................(ชื่อเครื่องมือ)................................รหัสครุภัณฑ์.......................................................... จำนวน.....................เครื่อง ซึ่งตั้งอยู่ที่ห้อง............................. เนื่องจาก.............................(สาเหตุอาการเสียครุภัณฑ์).......................................................โดยเครื่องมือดังกล่าวมีข้อมูลการใช้งาน/การให้บริการ ประวัติการซ่อมบำรุง และข้อมูลอื่นๆ เพื่อประกอบการพิจารณาตามเอกสารที่แนบท้ายมานี้ (กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วน มิเช่นนั้นอาจไม่ได้รับการพิจารณา)

ดังนั้น......................(ชื่อบริษัท ที่ให้เข้ามาเสนอราคา)............................................จึงได้เสนอให้มีการ.............(รายการซ่อมหรือเปลี่ยนอะไหล่ตามความเห็นของบริษัท).............................................และได้เสนอราคาเป็นจำนวนเงิน.................................บาท (................ตัวหนังสือ...............................) ตามใบเสนอราคาที่แนบมาพร้อมกันนี้ ในการนี้จึงขออนุมัติซ่อมเครื่อง..................................จำนวน......................เครื่อง 

                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและดำเนินการต่อไปด้วย 
 
(...........................................................)

(อาจารย์ผู้ขออนุมัติซ่อม) 
	เรียน  หัวหน้าภาควิชาเคมี
         เพื่อโปรดพิจารณา
        (  อนุมัติ
        (  ไม่อนุมัติ
        (  อื่น ๆ............................................................
.........................................................................................
          (รองศาสตราจารย์ ดร.ณรงค์ ประไพรักษ์สิทธิ์)
      รองหัวหน้าภาคฝ่ายบริหารระบบกายภาพและพัสดุ

	(   นำเข้าที่ประชุมกรรมการภาควิชาฯ พิจารณา 
……………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………….

(   อนุมัติ โดยใช้เงินงบประมาณ 
     ( เงินงบประมาณรายได้ภาควิชา
     ( เงินงบประมาณแผ่นดิน (บัณฑิตพันธุ์ใหม่)
                เหตุผล............................................................
         ................................................................................
         ................................................................................
(   ไม่อนุมัติ  

(รองศาสตราจารย์ ดร.อภิชาติ อิ่มยิ้ม)

หัวหน้าภาควิชาเคมี
.............../.............../...................


ข้อมูลการใช้งานของเครื่องมือเพื่อประกอบการพิจารณา
(กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วนหรือให้มีรายละเอียดมากที่สุดเพื่อประกอบการพิจารณา)
ชื่อเครื่องมือ .....................................................................
ยี่ห้อและรุ่น ...........................(เช่น Agilent 4500A)………………………..
ปีที่ซื้อ (หรืออายุของเครื่องมือโดยประมาณ) ........................................
ชื่ออาจารย์ หรือ TA ที่ดูแลเครื่องมือ ......................................................... เบอร์โทรศัพท์ ..................................

ลักษณะการใช้งาน (เลือกได้ทุกข้อที่เข้าข่าย)

( ใช้ในการเรียนการสอน (โปรดระบุชื่อหรือรหัสวิชา) ..................................................................

( ใช้ทำงานวิจัยส่วนตัว (โปรดระบุชื่ออาจารย์ที่ใช้งานเป็นประจำ) ...............................................

( ให้บริการงานวิจัยภายในและภายนอกภาค
· เครื่องมือดังกล่าวมีประกาศอัตราการจัดเก็บค่าบริการ 

( ใช่     ( ไม่ใช่
· เครื่องมืออยู่ในระบบจองเวลาการใช้งานใน Chem CU ONE
( ใช่     ( ไม่ใช่
· จำนวนผู้ใช้งานหรือชั่วโมงในการบริการต่อปีโดยประมาณ ....................... ราย/ชั่วโมง

( อื่นๆ (โปรดระบุ) ........................................................................................................
ประวัติการซ่อมบำรุง-การดูแลรักษาที่สำคัญ และค่าใช้จ่าย (เท่าที่มีข้อมูล)

1. ..............(เช่น พ.ศ. 2564 เปลี่ยน PMT detector 2 แสนบาท)….......……..

2. …………………………………………………………………………………………………………

3. …………………………………………………………………………………………………………
