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                                                          บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   คณะวิทยาศาสตร์ ภาควิชาเคมี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย โทร……………….โทรสาร...................
ที่                                                    วันที่       
เรื่อง   ขออนุมัติ............................................................................
เรียน   หัวหน้าภาควิชาเคมี ผ่านรองหัวหน้าภาคฝ่ายบริหารระบบกายภาพและพัสดุ
เอกสารแนบ ใบเสนอราคา

           ด้วยข้าพเจ้า....................................................................เบอร์โทร.............................มีความประสงค์จะซ่อมครุภัณฑ์.......................(ชื่อเครื่องมือ)................................รหัสครุภัณฑ์.......................................................... จำนวน.....................เครื่อง ซึ่งตั้งอยู่ที่ห้อง.............................นั้น เนื่องจาก.............................(สาเหตุอาการเสียครุภัณฑ์)....................................................... 

ดังนั้น......................(ชื่อบริษัท ที่ให้เข้ามาเสนอราคา)............................................จึงได้เสนอให้มีการ.............(ความเห็นของบริษัท).............................................ได้เสนอราคาเป็นจำนวนเงิน.................................บาท (................ตัวหนังสือ...............................) ตามใบเสนอราคาที่แนบมาพร้อมกันนี้ ในการนี้จึงขออนุมัติซ่อมเครื่อง..................................จำนวน......................เครื่อง 

                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและดำเนินการต่อไปด้วย 
 
(...........................................................)

(อาจารย์ผู้ขออนุมัติซ่อม) 
	เรียน  หัวหน้าภาควิชาเคมี
         เพื่อโปรดพิจารณา
        (  อนุมัติ
        (  ไม่อนุมัติ
        (  อื่น ๆ............................................................
.........................................................................................
          (รองศาสตราจารย์ ดร.ณรงค์ ประไพรักษ์สิทธิ์)
      รองหัวหน้าภาคฝ่ายบริหารระบบกายภาพและพัสดุ

	(   นำเข้าที่ประชุมกรรมการภาควิชาฯ พิจารณา 
……………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………….

(   อนุมัติ โดยใช้เงินงบประมาณ 
     ( เงินงบประมาณรายได้ภาควิชา
     ( เงินงบประมาณแผ่นดิน (บัณฑิตพันธุ์ใหม่)
                เหตุผล............................................................
         ................................................................................
         ................................................................................
(   ไม่อนุมัติ  

(รองศาสตราจารย์ ดร.อภิชาติ อิ่มยิ้ม)

หัวหน้าภาควิชาเคมี
.............../.............../...................


